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Wedding Planner, Freie Redner & 
Eventmanager 
Ausbildungungen im Bereich Eventdienstleister
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Eine Hochzeit ist ein einmaliges Erlebnis. Jedes 
Brautpaar wünscht sich ihn - den perfekten Hoch-
zeitstag! Daher engagieren immer mehr Braut-
paare einen professionellen Wedding Planner. 
Als Wedding Planner:in planen, organisieren und 
gestalten Sie die Hochzeitsfeierlichkeiten profes-
sionell und stilvoll.

Ihr Nutzen 

	� Mit der WIFI-Ausbildung „Wedding Planner“ er-
werben Sie das umfangreiche Wissen, das zum 
perfekten Gelingen der Hochzeitsfeierlichkeiten 
erforderlich ist. 

	� Zusätzlich werden Sie fit für die Selbstständigkeit!

Ihre Aufgaben

	� Wünsche und Träume kreativ umsetzen
	� Emotionen im Konzept berücksichtigen
	� Mit fachlichem Know-how dem Brautpaar zur 
Seite stehen

	� Außergewöhnliches ermöglichen und dabei die 
Finanzen im Rahmen halten

	� Die Hochzeit als nachhaltiges Erlebnis inszenieren 
und damit beste Erinnerungen für Familie, Freun-
de und Gäste garantieren

Inhalte

	� Aufgaben von Wedding Planner 
	� Budgetplanung 
	� Datenschutz (DSGVO) 
	� Drucksorten 
	� Ehe- & Verlobungsringe 
	� Hochzeitsbräuche & Tradition 
	� Hochzeitsfloristik 
	� Hochzeitsfotografie 

	� Hochzeitstorten 
	� Grundsätze der Unternehmensgründung 
	� Location, Gastronomie & Catering 
	� Musik & Rahmenprogramm 
	� Pannen- & Konfliktmanagement 
	� Rechtliche Grundlagen & AGB 
	� Standesamtliche, Kirchliche & Symbolische 
Trauungen 

	� Styling, Frisur & Make-Up 
	� Timeline Hochzeitsvorbereitung 
	� Zeitplan Hochzeitstag 
	� Exkursionen 

Zielgruppe: Die WIFI-Ausbildung ist für alle, die ger-
ne organisieren, serviceorientiert arbeiten sowie unter 
Einhaltung wirtschaftlicher Überlegungen verant-
wortungsbewusst die ihnen übertragenen Aufgaben 
wahrnehmen und erfüllen. Wenn Sie belastbar und 
stressresistent sind und Freude daran haben, sich für 
das Gelingen eines Events der besonderen Art einzu-
setzen, steht Ihrem Engagement nichts mehr im Weg. 
Etablieren und verwirklichen Sie sich als selbständige 
Unternehmer in einem jungen, dynamischen und krea-
tiven Bereich! 

	� Sie sind eine Persönlichkeit mit Lebensfreude, 
Sinn für Inszenierung und einem Händchen für 
Organisation und Budget?

	� Sie möchten Ihren Traumberuf auf selbständiger 
Basis ausüben oder sich ein weiteres berufliches 
Standbein schaffen?

	� Hochzeiten gehören bereits zu Ihrem Arbeitsfeld 
und Sie möchten Ihr Know-how vertiefen. Wie 
z.B. als Frisör, Visagist, Florist, Eventmanager, 
Gastronomiebetrieb,...

	� Sie möchten Ihre eigene Hochzeit perfekt 
organisieren?

Wedding Planner: 
Ausgebildete Hochzeitsplaner
„Schaffen Sie unvergessliche Momente“. 
Ihr Weg zum Traumjob.
WIFI-Zeugnis
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Voraussetzung 

	� Sehr gute Deutschkenntnisse bei Teilnehmern mit 
nicht deutscher Muttersprache, damit Sie dem 
Unterricht folgen können. 

	� Mindestalter 21 Jahre

Dauer: 80 Lehreinheiten

Ihre Investition: € 1.150,– einschließlich 
Arbeitsunterlagen

Ort: Salzburg

Direkt zum Kurs oder unter 
wifisalzburg.at/40023x

Abschlussprüfung: Wedding Planner

Ihre Investition: € 250,– einschließlich 
Arbeitsunterlagen

Ort: Salzburg

Datum Zeit Kurs-Nr.

21.10. – 11.11.2024  Mo - Mi 9.00 – 17.00 40023014

1.4. – 23.4.2025  Mo - Mi 9.00 – 17.00 40023024

Datum Zeit Kurs-Nr.

26.11.2024  Mo 9.00 – 17.00 40033014

6.5.2025  Di 9.00 – 17.00 40033024

Direkt zum Kurs oder unter 
wifisalzburg.at/40033x
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Freie:r Redner:in für 
Zeremonien - Diplomlehrgang
Mit Worten Menschen bewegen.

Freie Redner sind gesucht! Sie suchen ein zweites 
Standbein bzw. einer guten Kombination zu ihrem 
derzeitigen Angebot? 

Der Trend geht steil bergauf und immer höher wird die 
Nachfrage nach freien Rednern für freie Hochzeiten, 
Feierlichkeiten und Events. Die Ansprachen und Mo-
derationen müssen persönlich, individuell und aus-
drucksstark sein. 

Viele Hochzeitsplaner, Eventmanager und auch die 
Hotelbranche möchte ihr Angebot in diese Richtung 
erweitern. 

Ihr Nutzen

	� Sie erhalten das Rüstzeug, um perfekt abgestimm-
te Reden für alle möglichen Festlichkeiten und 
Events zu schreiben und zu präsentieren

	� Sie sichern sich somit ein zweites berufliches 
Standbein oder bauen Ihr bisheriges Angebot aus

Inhalte

Freie Redner

	� Hintergründe und Geschichte der Redner
	� Marktanalyse, Zukunftschancen und Trends
	� Berufsbild und Auftreten des Redners

Schreiben und Präsentieren

	� Stilmittel, um gefühlvoller und interessanter zu 
schreiben

	� Kreatives Schreiben
	� Aufbau & Struktur
	� Präsentationsmöglichkeiten und -hilfen
	� Stimmübungen
	� Moderation

Persönlichkeit

	� Eigene Wirkung analysieren und verbessern
	� Zeitmanagement und Selbstorganisation
	� Körpersprache, Mimik, Gestik, Stimme
	� Reflexion, Standpunkt-Veränderung (out of the 
box)

	� Umgang mit Lampenfieber
	� Persönlichkeitsentwicklung

Kunden

	� Aquisition neuer Kunden
	� Kundengespräche
	� Angebotserstellung, Preisstruktur & Vertrag
	� Planung von Meetings & Interviews
	� Empathie Entwicklung
	� Fragebögen, Infomaterial
	� Betreuung am Veranstaltungstag (Moodboard)
	� Nachbetreuung

Die Rede

	� Konzeptentwicklung, Aufbau und roter Faden
	� Internetrecherche
	� Von der Ideensammlung zum Entwurf
	� Umsetzung der Infos
	� Bedeutung und Einsetzen von Ritualen
	� Aufbau Spannungsbogen, Einbau von Metaphern
	� Dauer der Rede

Die Feierlichkeiten

	� Gestaltung des Ablaufs von freien Trauungen, 
Willkommensfeiern, Jubiläumsfeiern uvm.

	� Einbau von Ritualen, Texten, Liedern, Wünschen 
und Gästen

	� Setting: Sitzanordnung, Locationcheck, 
Zeiteinplanung

WIFI-Diplom
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	� Umgang mit anderen Dienstleistern
	� Zeitmanagement, Problembehandlung
	� Equipmentcheck, Vorbereitung für (alle) 
Eventualitäten

Das Marketing

	� Marktbeobachtung
	� Zielgruppen Definition
	� Kalkulation
	� Marketing Instrumente für Redner
	� Planung und Gestaltung von Marketingmaterialien
	� Konkurrenzbeobachtung, Netzwerke mit anderen 
Dienstleistern

	� Social Media
	� Ich als Marke

Das Unternehmen/Recht

	� Businessplan
	� Unternehmensgründung
	� Versicherungsrecht
	� Steuerrecht
	� Sozialversicherungsrecht
	� Vertragswesen, AGBs, Impresum, 
Rechnungslegung

Die Technik

	� Mikrofon-Arten und Training
	� Lautsprecher, Beschallung (Musik...)

Die Praxis

	� Fallbeispiele;
	� Texte schreiben und vortragen
	� Coachings um sein Redner-Ich zu finden
	� Rollenspiele
	� Tipps,Tricks und Erfahrungswerte

Kurs

Dauer: 96 Lehreinheiten

Ihre Investition: € 1.570,– einschließlich 
Arbeitsunterlagen

Ort: Salzburg

      Informationsabend

Ort: Salzburg

Abschlussprüfung Diplomprüfung: Wedding 
Planner

Ihre Investition: € 250,– einschließlich 
Arbeitsunterlagen

Ort: Salzburg

Cornelia M. Kogler
Lehrgangsleiterin des Diplom-
lehrgang Freie:r Redner:in für 

Zeremonien 

Zu verstehen, dass jeder Anlass, jede Rede, jede 
Zeremonie ihren eigenen Rhythmus, die eigene 
Dramaturgie benötigt ist die Herausforderung an 
dieser wunderschönen Aufgabe. Wie man diese 
Elemente richtig einsetzt um für die Kunden ein 
wirkliches Erlebnis zu schaffen, das ist das Ziel die-
ses Kurses.

Datum Zeit Kurs-Nr.

14.1. – 10.4.2025  Di, Do 17.30 – 21.00 40074014

Datum Zeit Kurs-Nr.

22.4. - 29.4.2025

22.4.: Di 17.30 - 21.00
Prüfungsvorbereitung +
29.4.: Di 10.00 - 18.00
Projektprüfung

40075014

Datum Zeit Kurs-Nr.

22.10.2024 Di 17.30 – 19.00 40093014
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Die Erwartungen an einen Event sind heute sehr 
hoch - Gäste wollen Teil eines unvergesslichen 
Erlebnisses sein. Lernen Sie jetzt, wie Sie Ihre Ver-
anstaltung perfekt inszenieren und gleichzeitig die 
Kosten im Griff haben!

Im WIFI-Lehrgang Eventmanagement erarbeiten Sie 
sich professionelle Kompetenzen in Konzeption und 
Dramaturgie, Organisation, Marketing und Recht. 

Ob Sie nun im Kultur- oder Sportbereich, im Touris-
mus oder für Tagungen und Firmenveranstaltungen 
oder auch in großen Unternehmen, Autohäusern 
uvm. tätig sind: Sie bereiten sich mit dem Diplomlehr-
gang Eventmanagement gründlich auf das Managen 
herausragender Veranstaltungen vor und gewinnen 
eine wertvolle Zusatzqualifikation für Ihren nächsten 
Karrieresprung.

Ihr Nutzen

	� Sie erwerben die Kompetenz zur Planung, Prä-
sentation und Umsetzung von Events, Messen, 
Kongressen, uvm. 

	� Als Expert:in beraten Sie Unternehmen über die 
ideale Wirkung und Ausrichtung von Events als 
Marketinginstrument. 

	� Sie können sich selbstständig als Eventagentur 
am Markt etablieren oder auch in vielen Branchen 
beschäftigt sein. Veranstaltungen gibt es nahezu 
in allen Betrieben zu organisieren. Vom professio-
nellen Recruiting Day zum großen Musik-Festival. 

Inhalte

Der Lehrgang Eventmanagement ist berufsbegleitend  
konzipiert.

Modul 1: Hard Facts (70 LE = 19 Kursabende +  
1 Abend Prüfung aus Modul 1)

	� Eventmarketing
	� Controlling
	� Finanzierung/Sponsoring Grundlagen
	� Eventkommunikation/PR
	� Rechtliche Grundlagen/Veranstaltungsrecht
	� Projektmanagement
	� Schriftliche Prüfung

Modul 2: Workshop Event (21 LE = 6 Kursabende)

	� Gruppenarbeit: Ausarbeitung und Präsentation 
eines Eventkonzepts

	� Bewertung durch Lehrgangsleitung

Modul 3: Spezialthemen und Vertiefung  
(36 LE = 18 Kursabende)

	� Technik/Raumdesign
	� Green Events
	� Crowd Safety Management
	� Digitalisierung/Digital Events
	� MICE
	� Dramaturgie/Inszenierung
	� Staff Management
	� Leadership/HRM
	� Event-Sponsoring
	� Exkursionen/Praxisvorträge

Diplomlehrgang 
Eventmanagement
Veranstaltungen erfolgreich  
planen und umsetzen
WIFI-Diplom
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Zielgruppe

	� Berufserfahrung oder abgeschlossene mittlere bis 
höhere Schulbildung

	� Mindestalter 18 Jahre
	� Sie bringen bestenfalls berufliches Interesse mit.

Voraussetzung

	� Vorteilhaft sind Kenntnisse aus dem Marketing- 
und Managementbereich

Lehrgangsleitung

Mag. Dr. Renate Stelzl, RE*creation, Salzburg 
Mag. Doina-Maria Husiatynski, M.A., CreativSoul, 
Salzburg

Dauer: 204 Lehreinheiten

Ihre Investition

€ 2.900,- einschließlich Arbeitsunterlagen

Ort: Salzburg

  Informationsabende

Abschlussprüfung

Sie schließen den Lehrgang mit der Präsentation Ihrer 
Projektarbeit sowie einer Prüfung ab. Bei positiver Be-
urteilung erhalten Sie das anerkannte WIFI-Diplom 
zum/zur Eventmanager:in.

Prüfungsgebühr: € 250,-

Ort: Salzburg

Datum Zeit Kurs-Nr.

24.2. – 22.10.2025  Mo, Mi 17.30 – 20.30 4180401K

Datum Zeit Kurs-Nr.

27.11.2024  Mi 10.00 - 17.00 4180501K

Ort Datum Zeit

Salzburg 12.11.2024 Di 18.00 – 20.00

Salzburg 23.1.2025 Do 18.00 – 20.00



Information und Kontakt:
WIFI Salzburg, Julius-Raab-Platz 2, 5027 Salzburg

T +43 662 8888 411 | E info@wifi salzburg.at | wifi salzburg.at
Alle Details und Informationen zu 
Tourismus & Freizeitwirtschaft

Für Sie da:

Impressum: Medieninhaber (Verleger): Wirtschaftsförderungsinstitut der 
Wirtschaftskammer Salzburg. Redaktion und für den Inhalt verantwortlich: 

Ursula Winter, Dipl.-FW Julius-Raab-Platz 2, A-5027 Salzburg.

Gender-Hinweis: Auf das Hinzufügen der jeweiligen weiblichen oder 
diversen Formulierungen wurde bei geschlechterspezifi schen 

Hinweisen im Sinne der fl üssigen Lesbarkeit verzichtet.

Druckfehler, Irrtümer und Änderungen vorbehalten. 
Es gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen des WIFI Salzburg. 

Diese fi nden Sie unter www.wifi salzburg.at/agb. Stand: 05/2024

Ursula Winter, Dipl.-FW
Referatsleiterin Tourismus & 
Freizeitwirtschaft
T +43 662 8888 421
E uwinter@wifi salzburg.at

Daniela Hofer
Assistentin
T +43 662 8888 404
E dhofer@wifi salzburg.at

Duygu Dogan
Assistentin
T +43 662 8888 403
E ddogan@wifi salzburg.at

Doreen Rüdiger
Assistentin
T +43 662 8888 433
E druediger@wifi salzburg.at


